ASUNTO: Solicito Expedición de Constancia de Estudios.

A LA DIRECCIÓN DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA: ________________________________________

Yo, ________________________________________, identificado(a) con DNI N° ____________, con domicilio en ________________________________________ y con número de teléfono ____________, ante usted con el debido respeto me presento y expongo:

Que, habiendo cursado satisfactoriamente el ____________ grado/año/semestre en el nivel [Primaria / Secundaria / Superior] durante el año académico ____________ en esta digna institución, recurro a su despacho para solicitar se me expida una CONSTANCIA DE ESTUDIOS.

Dicho documento lo requiero para los fines de: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

POR LO EXPUESTO:

Ruego a usted acceder a mi solicitud por ser de justicia.

[Ciudad], _______ de _______________ de 2026.

(Firma)

Nombres y Apellidos: ____________________
DNI N°: ________________________________
